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BAI 11: SAO CHEP, DI CHUYEN KHOI VAN BAN

I. YEU CAU CAN PAT

1. Nang luc

1.1. Nang luc Tin hoc

Hoc tdp, tw hoc voi sy hé tro cia cdc hé z‘ho”hg ung dung cong nghé thong
tin va truyén théng: Thyc hién thanh thao cic thao tac sao chép, di chuyén mot
khéi vén ban.

1.2. Nang luc chung

- Tw chu va tw hoc: HS say mé€ véi mon hoc, ua tim to1 kham phd. HS tich
cuc chu dong sang tao trong qua trinh hoc tap.

- Gidi quyét vin dé va sdng tao: HS biét thu nhan thong tin tir tinh hudng va
giai quyét van dé.

2. Pham chit

- Cham chi: HS c6 ¥ thtrc hoc hoi thay cd, ban bé va ngudi khac dé cung

¢ va mo rong kién thirc.

- Trung thuc: HS chap hanh tot noi qui 16p hoc.
II. PHUONG PHAP VA PHUONG TIEN DAY HQC

1. Phwong phap day hoc:

- Phuong phép cong tdc nhom.

- Phuong phap giai quyét van dé.

- Phuong phép tryc quan.

2. Phuong tién day hoc

a) Poi véi gido vién

- Chuén bi SGK Tin hoc 5.

- May tinh két ndi tivi.

b) Poi véi hoc sinh: SGK, may tinh.

I1I. TIEN TRINH DAY HQC
HOAT PONG CUA GV HOAT PONG CUA HS

1. Hoat dong 1: Khéi dong (5 phut)

1.1. Muc tiéu:

- Tao himg thu dé bat dau gio hoc.

- Xac dinh duogc van dé chinh can giai

quyét trong tinh hubng duogc dua ra.

1.2. N¢i dung:

- HS doc cau chuyén cia An.
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1.3. San pham:

- HS phéat hién ra co6 thé thuc hién chon, sao
chép, di chuyén,... cac khdi van ban rat
nhanh ma khong can dén chudt.

1.4. T6 chirc hoat dong:

a) Chuyén giao nhiém vu

- Yéu cau HS doc cau chuyén ctia ban An. | - HS ling nghe.

An ngdi xem anh trai soan thao van ban trén may tinh. Anh thuc hién chon,

sao chép, di chuyén,... cac khdi van ban nhanh thodn thoat ma khéng can dén
chudt. An muén biét va lam dugc nhu anh.

b) Thuc hién nhiém vu
- Pat cau hoi cho HS:
Theo em anh ban An da khong st dung | - HS tra 101: khong dung chudt

bd phan nao cua may tinh dé thuc hién

nhiing thao tic chon, sao chép, di chuyén,

... cac khoi van ban?

¢) Tong két nhiém vu
- Nhan xét.

- Vao bai méi: Chung ta c6 thé thyc hién | - HS chi ¥ ling nghe.
céc thao tac sao chép, di chuyén khéi van
ban rat nhanh ma khong can dén chuét.
Bai hoc nay giup em tim hiéu cach thuc
hién cac thao do.

2. Hoat dong 2: Kham pha (16 phit)
2.1. Muyc tiéu:

- Thuc hién thanh thao cac thao tac sao
chép, di chuyén khdi vin ban.

2.2. Noi dung:

- HS thyc hién sao chép, di chuyén khéi
vin ban bang chudt va ban phim.

2.3. San pham ciia hoat dong:

- Vin ban caa HS thé hién cac budc thao
tac v6i khdi vin ban.

2. 4. T6 chitc hoat djng:

2.4.1. Sao chép, di chuyén khdi vin ban
bang chudt.

a) Chuyén giao nhiém vu:
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- Yéu cau HS quan sat Hinh 11.1 va thuc
hién theo hudng dan trong SGK trang 34.

SOU RS SRR N I TNRE ENES X

Trong gidc mo budi sing
Em gip éng mit trin
Mang tii day hoa ning
Rai hoa vang khip noi
Trong gidc mo budi sing
Em qua thdo nguyén xanh
C6 réit nhiéu hoa la

Mang tén ban 16p minh

A Hinh 11.1. Trich bai tho Trong gidemo
budi sang — Nguyén Lam Thing

- HS quan sat, tim hiéu va thuc hién
cung ban.

b) Thwe hi¢én nhiém vu:

- Cho HS thuc hién theo nhom va chia sé
trude 16p viée sao chép khdi van ban theo
cac budc:

C&" Em cling ban soan thao vin ban trong hinh 11.1 theo hudng dan sau:

Burdc 1. Soan thao khd th thi nhat.

Buidic 2. Sao chép cau tho ddu cta khd tho thi nhat tdi vi tri sé soan
thdo khd tho thit hai:
[1] Chon cdu tho thi nhét;
[2] Chon Iénh Copy;
[3] Dua con trd soan thao t6i vi tri sé soan thao kha tha thit hai;
[4] Chon lénh Paste.

Burdc 3. Soan thao hoan chinh kha tho thi hai.

- Céc thao tac trén gitip em thuc hién cong
viéc gi?

- HS 1én thuc hién va chia sé voi
cac ban theo cac budc.

- HS quan sat, nhan xét bd sung cho
ban.

- HS tra 10i: hai kho tho ¢6 cau dau
gidng nhau. Em st dung thao tac
sao chép khéi vin ban dé khong
phéi go lai cau tho do.

¢) Tong két nhiém vu

- Nhén xét, danh gid HS thyc hién.

- Gitip HS dua ra két luan vé sao chép, di
chuyén khéi vin ban bang chuot.

- HS chu ¥ lang nghe.

- HS dua ra két luan cac budc thuc
hién sao chép, di chuyén khdi vin
ban bang chuot.

2.4.2. Sao chép, di chuyén khoi vin ban
bang ban phim.

a) Chuyén giao nhiém vu:

Cho HS tim hiéu vé cach sao chép, di
chuyén khdi vin ban bang ban phim theo
cac budc trong SGK trang 34.

- HS nhan nhiém vu.
- HS tim hiéu va thuc hién cung
ban.
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b) Thuc hién nhiém vu:

- Cho HS thuc hién theo nhom va chia sé
trude 16p viée sao chép khdi van ban theo
cac budc:

7 Em ciing ban chuyén sang trang mii, soan thao van ban (hinh 11.1):

Burdie 1. Soan thio khd tha thif nhdt.

Burde 2. San chép cu tha diu cia khd tha thi nhat ti vi tri s2 soan thio khi th thi hai:
[1] Chon ciu tho thit nhat;
[2] Nhdn t hop phim Ctrl + C;
3] Busa can trd soan thao 61 vi tri s soan thao kho tha thit hai;
[4] Nhdn t6 hop phim Ctrl +-V

Burdre 3. Soan thio hoan chinh khd tho thi hal.

- Cho HS trao doi va tra 161 cau hoi:
2. 50 sdnh hai cach sa0 chép khdi vén ban bang chudt va bang ban phim.

b. Cho biét khi nhdn t6 hap phim Ctrl + C (Ctrl + X) tugng ting vai viéc chon lénh naotrong cic [énh
thic hién thao téc sao chép (di chuyén) khdi vin bin.

- HS 1én thuc hién va chia sé voi
cac ban theo cac budc.

- HS quan sat, nhan xét b6 sung cho
ban.

- HS trao do6i cung ban, sau do chia
s¢ v kién:
Céc budc di chuyén khdi van bin bang ban phim ciing tuong ty nhu sao chép

khai van ban. Nhung & budc (2], thay vi nhin 6 hop phim Ctrl + €, em nhén t& hop
phim Ctrl+ X,

- Cac ban khac chia sé vo1 ban.

¢) Tong két nhiém vu

- Nhan xét, danh gid HS thuc hién.

- Gitip HS dua ra két luan vé thao tac sao
chép, di chuyén khdi van ban bang ban
phim.

- HS chu ¥ lang nghe.

- HS dua ra két luan cac bude thuc
hién sao chép, di chuyén khdi vin
ban bang ban phim.

3. Hoat dong 3: Luyén tap (7 phut)

3.1. Muc tiéu:

- Két hop kién thie vira hoc dé giai quyét
bai tap va thuc hanh.

3.2. N0i dung:

- Ghép cac 6 tuong ung & ba cOt trong
bang ¢ bai tap troog SGK trang 35

- M¢ tép “TrongGiacMoBuoiSang” (hinh
11.2) va thyc hién sira d6i dé dwoc noi
dung nhu hinh 11.3.

3.3. San phim hoat ddng ciia HS:

- Ban ghi chép két qué sau khi thao lun.

- Bai soan thao sau khi HS da thuc hién
stra doi.

3.4. T6 chitc hoat dong:

a) Chuyén giao nhiém vu

- Yéu cau HS thyc hién theo yéu cau trong
SGK trang 35.

- HS nhan nhiém vu.
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b) Thuc hién nhiém vu
- Cho HS hoan thién phiéu bai tap.

1. Ghép cdc 6 tuong ding @ ba it trong bang sau:

[ a.D3n khivan bin d3 copy/cut.

|-(°PY‘[B} ACtd+X
Iout( X) | By [ b.5ao0 chép khdivin bin da chon.
IIl. Paste (:-:D} ‘ cotr+C | ¢ (at khdi van ban da chon.

- Yéu cau HS bao cédo két qua.

- Yéu chu HS thuc hién mo t&p
“TrongGiacMoBuoiSang” (hinh 11.2) va
thuc hién stra doi dé duge noi dung nhu hinh
11.3.

N RS DN R B [ OTRS NS DS BT TS T 1]

Trong gikc mo budi

Trong giic mo budi sing
Tdc gid Nguyén Lam Th

Trong gide mo budi sing = T

Em gép éng mt tréri Trong gl‘ic mao bué:;_m:g

Mang tii day hoa ning Em gip ong mit trin

Rii hoa vang khip noi Mang thi diy hoa ning
Rai hoa ving khip noi

Trong gide mo budi sing y e

Em qua thio nguyén xanh Trong gide mo budi sing

C6 rat nhidu hoa la Em qua thio nguyén xanh

Mang tén ban 16p minh Cd rat nhuéu hoa la

- Mang tén ban lép minh

Tic gid Nguyén Lam Thing

A Hinh 17.2. Trich bai the Trong gidc ma budi sdng 4 Hinh 11.3. Trich b the Trong gide m budi sdng

- Yéu cau HS bao céo két qua.

- HS thuc hién nhiém vuy, hoan
thién phiéu bai tap.

- Mot sd HS bao céo két qua.

- HS nhéan xét, danh gia cho ban.

- HS thyc hanh cung ban trong
nhom theo yéu cau.

- Pai dién nhom bao cdo két qua.
- HS nhén xét, danh gia cho nhom
ban.

¢) Tong két nhiém vu
- Banh gia HS thuc hié¢n.
- Tuyén duong nhiing nhom thuc hién tot.

- HS ling nghe.
- HS ghi nhén.

4. Hoat dong 4: Van dung (6 phut)

4.1. Muc tiéu:

- HS van dung cac kién thuc da hoc va hiéu
biét ctia minh dé soan thao dugc vin ban
theo yéu cau.

4.2. Noi dung:

- HS néu duoc cac budc dé soan thao vin
ban trong hinh 11.4.

- So sanh duoc cac cach lam khac nhau.

- Soan thao vin ban theo yéu cau.




CTCP PAU TU PHAT TRIEN SACH VA HQC LIEU PIEN TU VIET NAM (VMB)
Tru sé: 19-N8B ngd 7, Puong Hoang Minh Gidm, Quan Thanh Xuéan, Ha Noi, Viét Nam

Tel.: +84 915 344 875 | +84 963.883.789 | email: info@vmb.edu.vn W: www.vmb.edu.vn

4.3. San phim cia hoat dong:

- Bai soan thao dugc HS thuc hién trén
may tinh.

4.4. To chirc hoat dong

a) Chuyén giao nhiém vu

- Yéu cau HS thuc hién theo nhom theo yéu | - HS nhan nhiém vuy.
cau.

b) Thuc hién nhiém vu

- Yéu cau HS thuc hién. - HS trao do6i vdi ban, mot vai HS
a. Néu cac butic dé soan thao vin bén trong hinh 11.4 Chia sé cau tra 1‘0’1
b. So sdnh véi cich lam cda ban An nhu sau . \ 2
Bufdc1.Soanthio téu 8€ b the. - Céac ban khac chia sé, bo sung cho
Burde 2. Nhin 18 hop phim Ctrl + € d€ sao chép cau “Trong gisc mo budi sing” dén vi tri 5@ soan thio khd
tha thil nhst. ban.
Burde 3. Soan thio hoan chinh khd th tha nhdt N N
Busdic 4. Nhan td hap phim Ctrl + V 8 sao chép ciu “Trong gidc ma budi sdng™ dén vi tri sé soan thio khd - HS thuc hanh Cung ban trong
thir thil hai. J A A
Burd 5. Soan thio hoan chinh khd tha thit hai. nhom theO yeu cau.

¢ 50an thao vin ban.
- Bao quat 16p, tro giap HS khi can thi€t. | - Tim sy trg gitp khi can thiét.

- B4o cao khi hoan thanh.
- Kiém tra khi cac nhom hoan thanh.

¢) Tong két nhiém vu
- Nhin xét, danh gia HS thyc hién. | - HS cha ¥ ling nghe.
- Tuyén duong nhirg nhém thyc hién tét. | - HS ghi nhan.

IV. PIEU CHINH, BO SUNG:




